
Warunki korzystania z karty kredytowej na WB UJ 

 

• Przed skontaktowaniem się z działem finansowym WB, niezbędna jest zgoda Pani Dziekan 
prof. dr hab. Magdaleny Chadzińskiej na dokonanie płatności kartą, 

• Bieżąca komunikacja mailowa i telefoniczna z działem dziekanatu WB ds. finansów, 
• Przed skorzystaniem z karty kredytowej, prosimy o złożenie wniosku delegacyjnego w PI, 
• Przed dokonaniem płatności kartą kredytową proszę poinformować dział dziekanatu WB ds. 

finansowych o źródłach finansowania konferencji, podróży itp. 
• Po użyciu karty kredytowej, prosimy o wysłanie emaila z informacją:  
 czego dotyczyła płatność (osoba merytorycznie odpowiedzialna, źródło finansowania - nr 

projektu/zlecenia, istotne informacje dot. wydarzenia - data, miejsce, itp.),  
 dołączyć faktury z numerem NIP UJ,  
 kopie biletów (lotniczych, PKP, wstępu na konferencję), 
 oświadczenie sankcyjne, 

• Przy zakupie biletów lotniczych proszę zwrócić uwagę by w cenę biletu nie były wliczone 
opłaty klimatyczne, których nie można rozliczyć w ramach delegacji, 

• Dla wydatków o wartości mniejszej lub równej 3 500,00 złotych neto dopuszcza się 
przeprowadzenie rozeznania rynku bez konieczności jego dokumentowania. Sporządzenie 
wniosku nie jest wymagane.* 

• Dla wydatków o wartości większej niż 3 500,00 złotych neto i mniejszej lub równej 20 000,00 
złotych neto: 
 przeprowadzenie rozeznania rynku dokumentuje się np. poprzez wydruki ze stron lub 

sklepów internetowych, ofert i e-maili lub poprzez uzyskanie informacji od co 
najmniej trzech podmiotów oferujących produkty lub usługi, o ile na rynku liczba 
wykonawców nie jest ograniczona; 

 w przypadku, gdy zamówienie może zostać zrealizowane wyłącznie przez jednego 
wykonawcę wnioskodawca jest zobowiązany sporządzić uzasadnienie wykazujące 
spełnienie przesłanek do odstąpienia od procedury konkurencyjnej.* 

• Proszę nie opłacać w miarę możliwości szkół letnich, szkoleń zawodowych, jeśli już zostanie 
dokonana płatność kartą proszę wystąpić o fakturę ze zwolnieniem z podatku VAT (jednostki 
świadczące usługi w zakresie kształcenia i objęte systemem oświaty w rozumieniu przepisów 
o systemie oświaty są zwolnione z opodatkowania VAT), 

• Osoby korzystające z karty muszą osobiście rozliczyć delegację w terminie, 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



*Zarządzenie nr 132 Rektora Uniwersytetu Jagiellońskiego z dnia 22 Listopada 2022 roku 


