Warunki korzystania z karty kredytowej na WB UJ

Przed skontaktowaniem sie z dziatem finansowym WB, niezbedna jest zgoda Pani Dziekan

prof. dr hab. Magdaleny Chadzinskiej na dokonanie ptatnosci kartg,

Biezgca komunikacja mailowa i telefoniczna z dziatem dziekanatu WB ds. finanséw,

Przed skorzystaniem z karty kredytowej, prosimy o ztozenie wniosku delegacyjnego w P,

Przed dokonaniem ptatnosci kartg kredytowa prosze poinformowa¢ dziat dziekanatu WB ds.

finansowych o Zrédtach finansowania konferencji, podrézy itp.

Po uzyciu karty kredytowej, prosimy o wystanie emaila z informacja:

v' czego dotyczyta ptatnosé (osoba merytorycznie odpowiedzialna, Zrédto finansowania - nr
projektu/zlecenia, istotne informacje dot. wydarzenia - data, miejsce, itp.),

v" dotgczy¢ faktury z numerem NIP UJ,

v kopie biletéw (lotniczych, PKP, wstepu na konferencje),

v" oswiadczenie sankcyjne,

Przy zakupie biletéw lotniczych prosze zwréci¢ uwage by w cene biletu nie byty wliczone

optaty klimatyczne, ktérych nie mozna rozliczy¢é w ramach delegacji,

Dla wydatkdéw o wartosci mniejszej lub réwnej 3 500,00 ztotych netto dopuszcza sie

przeprowadzenie rozeznania rynku bez koniecznosci jego dokumentowania. Sporzadzenie

whiosku nie jest wymagane.*

Dla wydatkow o wartosci wiekszej niz 3 500,00 ztotych netto i mniejszej lub réwnej 20 000,00

ztotych netto:

v'  przeprowadzenie rozeznania rynku dokumentuje sie np. poprzez wydruki ze stron lub
sklepéw internetowych, ofert i e-maili lub poprzez uzyskanie informacji od co
najmniej trzech podmiotéw oferujgcych produkty lub ustugi, o ile na rynku liczba
wykonawcow nie jest ograniczona;

v' w przypadku, gdy zaméwienie moze zostaé zrealizowane wytgcznie przez jednego
wykonawce wnioskodawca jest zobowigzany sporzadzi¢ uzasadnienie wykazujgce
spetnienie przestanek do odstgpienia od procedury konkurencyjnej.*

Prosze nie optaca¢ w miare mozliwosci szkot letnich, szkolen zawodowych, jesli juz zostanie
dokonana ptatnosc kartg prosze wystgpic o fakture ze zwolnieniem z podatku VAT (jednostki
Swiadczace ustugi w zakresie ksztatcenia i objete systemem oswiaty w rozumieniu przepiséw
o systemie oswiaty sg zwolnione z opodatkowania VAT),

Osoby korzystajgce z karty muszg osobiscie rozliczy¢ delegacje w terminie,



*Zarzadzenie nr 132 Rektora Uniwersytetu Jagielloriskiego z dnia 22 Listopada 2022 roku



